PT. MAJU JAYA SEJAHTERA
JIl. Mahameru No. 123, Medan
Telp. 061-123456, Email : majujayasejahtera@gmail.com
Website : majujayasejahtera.com

Medan, 09 Agustus 2020

Nomor : 020/UR/MHUTP/11/2020
Hal : Undangan Rapat

Kepada Yth,

Bapak Muhammad Ilham
Manager Marketing

PT. Maju Jaya Sejahtera
di Tempat

Dengan hormat,

Dalam rangka akan diadakannya agenda tahunan untuk memperingati hari
ulang tahun perusahaan yang ke 15, maka kami bermaksud untuk mengundang
Bapak untuk menghadiri acara rapat persiapan hari ulang tahun perusahaan.
Rapat akan diadakan pada:

Hari/Tanggal : Senin/15 Agustus 2020
Waktu : Pukul 09.00 - Selesai
Tempat : Ruang Rapat Direksi

Mengingat pentingnya acara rapat tersebut maka kami sangat mengharapkan
kehadiran bapak di tempat.

Demikian undangan rapat ini kami beritahukan, atas perhatian dan
kedatangannya kami sampaikan terimakasih.

Hormat Kami,
Direktur PT. Maju Jaya Sejahtera,

Anton Syahputra.



