PT. MAJU JAYA SEJAHTERA
BUILDING AND DEVELOPMENT
JI. Mahameru No. 123, Medan
Telp. 061-123456, Email : majujayasejahtera@gmail.com
Website : majujayasejahtera.com

SURAT PERINTAH TUGAS
Nomor : 123/SPT/MJS/11/2019

Dalam rangka Proyek Pembangunan Gedung Kantor Cabang PT. Mitra Sejati di JI. Amal No.
123, Medan, maka dengan ini Perusahaan memberikan perintah tugas kepada :

Nama : Muhammad Ilham

Jabatan : Kepala Proyek

No. Karyawan : KP1234

Alamat : Jl. Jend. Sudirman No. 123, Medan

untuk melakukan pembangunan proyek tersebut menggunakan dana dan SDM dari
perusahaan, dengan ketentuan sebagai berikut :

1. Pembangunan proyek dikerjakan selama 5 (lima) bulan, terhitung dari mulai tanggal
05 November 2019 s/d 05 April 2020.

2. Kualitas dari gedung kantor yang dibangun harus sesuai dengan standar yang sudah
ditetapkan oleh perusahaan.

3. Semua biaya dan keperluan agar mengkoordinasikannya dengan Departemen
Keuangan perusahaan.

4. Jika proyek pembangunan gedung kantor tidak selesai dikerjakan dalam waktu 5
(lima) bulan, maka akan diberikan waktu tambahan 1 (satu) bulan untuk segera
menyelesaikan pekerjaan.

5. Jika pekerjaan selesai tepat waktu tanpa harus menggunakan waktu tambahan, maka
akan diberikan bonus dari perusahaan.

6. Setelah selesai melaksanakan pekerjaan proyek pembangunan, agar segera
memberikan laporan kepada Direktur PT. Maju Jaya Sejahtera.

Demikian surat perintah tugas ini diberikan, untuk bisa dilaksanakan dengan sebaik -
baiknya dan penuh rasa tanggung jawab.

Medan, 01 November 2019

Mengetahui,
Direktur PT. Maju Jaya Sejahtera,

Anton Syahputra.



