
Medan, 14 Oktober 2019 

 

Perihal : Permohonan Pengunduran Diri 

 

Kepada Yth, 

Kepala Bagian Personalia 

PT. Maju Jaya Sejahtera 

Jl. Mahameru No. 123 

Medan 

 

Dengan hormat, 

Saya yang bertanda tangan di bawah ini : 

Nama : Intan Permatasari 

Jabatan : Staff Keuangan 

Alamat : Jl. Amal No. 123, Medan 

dengan ini bermaksud mengajukan permohonan pengunduran diri (resign) dari 

PT. Maju Jaya Sejahtera, terhitung sejak tanggal 10 November 2019 mendatang. 

Saya mengucapkan terima kasih atas kerjasama dan bimbingan yang diberikan 

selama saya bekerja di perusahaan ini. Tidak lupa, saya juga ingin memohon 

maaf atas segala kesalahan selama bekerja, baik yang saya sadari maupun tidak. 

Demikian surat pengunduran diri kerja ini saya perbuat dengan sebenarnya dan 

tanpa ada paksaan dari pihak manapun. Atas perhatiannya, saya ucapkan 

terimakasih. 

 

Hormat Saya, 

 

Intan Permatasari. 


